枞阳县文化广电新闻出版局政府权力运行流程图

行政许可类流程图

一、娱乐场所设立和变更许可

















法定期限：20个工作日 

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018
二、文艺表演团体设立许可















法定期限：20个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

三、互联网上网服务营业场所设立和变更审批流程图

















法定期限：20个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

四、演出经纪机构设立审批












法定期限：20个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

五、中外合资、中外合作经营娱乐场所设立和变更的审批

















法定期限：20个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

六、举办营业性演出审批














法定期限：3个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

七、复印打印经营单位设立许可














法定期限：60工作日 

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

八、出版物零售业务许可












法定期限：20个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

九、音像制作单位设立、变更名称、业务范围，兼并或者合并、分立审批












法定期限：60个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

十、印刷业经营者兼营或者变更从事包装装潢印刷品或者其他印刷经营活动，或者兼并其他印刷业经营者，或者因合并、分立而设立新的印刷业经营者（不含出版物印刷企业）审批











法定期限：60个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

十一、电影放映单位设立许可














法定期限：60个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局广播电影电视管理股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

十二、文物保护单位修缮、修复、保护建设工程审批












法定期限：20个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局文物管理所（博物馆）

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

十三、文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案审核











法定期限：20个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局文物管理所（博物馆）

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018
十四、民办博物馆的设立审批












法定期限：20个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局文物管理所（博物馆）

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

十五、印刷委托书的审查












法定期限：20个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局文物管理所（博物馆）

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

十六、开办视频点播业务许可












法定期限：20个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局文物管理所（博物馆）

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

十七、小功率的无线广播电视发射设备订购证明核发











法定期限：20个工作日

承诺期限：15个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局文物管理所（博物馆）

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

枞阳县文化广电新闻出版局政府权力运行流程图

行政处罚类流程图

一、行政处罚流程图（适用于行政处罚类1—15、17项）

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



承诺期限：10工作日

承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局县文化市场综合执法队

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

行政处罚流程图（适用于16项）


[image: image2]
承诺期限：10个工作日

承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局文物管理所

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

枞阳县文化广电新闻出版局政府权力运行流程图

行政强制类流程图

对有证据证明是与出版物出版、印刷或者复制、进口、发行等违法活动有关的物品查封或者扣押











法定期限：7个工作日

承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局县文化市场综合执法队

服务电话：0556-2857126

监督电话：0556-2827018

枞阳县文化广电新闻出版局行政职权运行流程图

行政确认类流程图

适用于县级非物质文化遗产项目确认、县级非物质文化遗产项目代表性传承人资格确认与取消












承诺期限：10工作日

承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局县文化馆

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018
枞阳县文化广电新闻出版局政府权力运行流程图

其他权力类流程图

一、备案流程图（其他权力1、2、3、5、9项）











承诺期限：7个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

二、审查流程图（其他权力4、16、20项）












承诺期限：7个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

审核转报流程图（其他权力8、10、11、13、14、15、17、18、19项）











承诺期限：7工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

四、年检流程图（其他权力6、7、12项）










承诺期限：3个工作日
承办机构：枞阳县文化广电新闻出版局行政许可股

服务电话：0556-2822318

监督电话：0556-2827018

申    请





政务服务中心文广新局窗口提出申请








                           受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





许可事项直接关系他人重大利益的，告知利害关系人，申请人和利害关系人有权进行陈述和申辩。





需要听证或公示的许可事项，进行听证或公示。





        审核


依法受理后，20个工作日内完成现场勘察                        








                           决     定





发放《同意筹建通知书》，并作出许可或不予许可决定。





作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





         送     达





发放《娱乐场所经营许可证》。





申   请





政务服务中心文广新局窗口提出申请








                          受      理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                         审      核





依法受理后，20日内完成现场勘察





                         决      定





现场勘察同意的，作出许可或不予许可决定








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





作出许可决定。





          送     达


发放《营业性演出许可证》。





             申    请





政务服务中心文广新局窗口提出申请








                          受      理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由











许可事项直接关系他人重大利益的，告知利害关系人，申请人和利害关系人有权进行陈述和申辩。








需要听证或公示的许可事项，进行听证或公示。





       审    核


依法受理后，20个工作日内完成现场勘察                        








                          决     定





发放《同意筹建通知书》，并作出许可或不予许可决定。








15个工作日内作出许可决定。











作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





           送达





发放《互联网上网服务营业许可证》。





            申     请





政务服务中心文广新局窗口提出申请








                           受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审 查 决 定





在受理后20日内审查完成并作出许可或不予许可的决定








作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





     送     达





发放《营业性演出许可证》。





申   请





     政务服务中心文广新局窗口提出申请








                            受   理 


 


收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由











许可事项直接关系他人重大利益的，告知利害关系人，申请人和利害关系人有权进行陈述和申辩。








需要听证或公示的许可事项，进行听证或公示。





       审    核


依法受理后，20个工作日内完成现场勘察                        








                           决    定





发放《同意筹建通知书》，并作出许可或不予许可决定。








作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





          送    达





发放《娱乐场所经营许可证》。





申    请





政务服务中心文广新局窗口提出申请


            





                           受    理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审     核





依法受理后，3日内完成现场勘察（临时搭台）。





                           决     定





现场勘察同意的，作出许可或不予许可决定








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





作出许可决定。





         送     达





发放批准文书。





            申     请





政务服务中心文广新局窗口提出申请








                          受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审 查 决 定





在受理后20个工作日审查完成并作出许可或不予许可的决定











作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





         送     达





发放《印刷经营许可证》。





申     请





政务服务中心文广新局窗口提出申请








                           受      理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审 查 决 定





在受理后20个工作日审查完成并作出许可或不予许可的决定








作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





         送     达





发放《出版物经营许可证》。





            申     请





政务服务中心文广新局窗口提出申请








                            受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审 查 决 定





在受理后60日内审查完成并作出许可或不予许可的决定








作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





     送     达





发放《音像制品制作许可证》。





            申     请





政务服务中心文广新局窗口提出申请


            








                           受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审 查 决 定





在受理后60日内审查完成并作出许可或不予许可的决定





作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





      送     达





发放《印刷经营许可证》。





申     请





政务服务中心文广新局窗口提出申请








                            受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审    核





依法受理后，60日内完成现场勘察。





                           决    定





现场勘察符合要求，并作出许可或不予许可决定








作出许可决定








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





         送    达





发放《电影放映经营许可证》。





            申     请





直接到县文广新局文物管理所（博物馆）申请








                            受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审 查 决 定





在受理后20个工作日审查完成并作出许可或不予许可的决定





作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





          送    达





10个工作日内下达批准文书。





            申     请





直接到县文广新局文物管理所（博物馆）申请








                          受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审 查 决 定





在受理后20个工作日审查完成并作出许可或不予许可的决定





作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





          送    达





10个工作日内下达批准文书。





            申     请





直接到县文广新局文物管理所（博物馆）申请








                           受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审 查 决 定





在受理后20个工作日审查完成（需要专家论证的除外）并作出许可或不予许可的决定





作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





     送   达





发放批准文书。





            申     请





直接到县文广新局文物管理所（博物馆）申请








                           受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审 查 决 定





在受理后20个工作日审查完成（需要专家论证的除外）并作出许可或不予许可的决定





作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





     送   达





发放批准文书。





            申     请





直接到县文广新局文物管理所（博物馆）申请








                           受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审 查 决 定





在受理后20个工作日审查完成（需要专家论证的除外）并作出许可或不予许可的决定





作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





     送   达





发放批准文书。





            申     请





直接到县文广新局文物管理所（博物馆）申请








                           受     理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                          审 查 决 定





在受理后20个工作日审查完成（需要专家论证的除外）并作出许可或不予许可的决定





作出许可决定。








作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





     送   达





发放批准文书。





简易程序





一般程序





对公民处50元以下，对法人或其他组织处1000元以下罚款或者警告的处罚





调查违法事实





口头或书面告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由


依据、处罚意见及当事人的陈述、申辩等权利





填写《当场处罚决定书》





有案件来源





立    案





制作《立案审批表》，报主管负责人审批





调查取证





执法人员提交调查终结报告





负责人审查有关材料后，依法作出决定，重大复杂案件集体讨论





送达有关限改文书





作出处罚决定





执    行





听证程序





对作出责令停业整顿、吊销许可证、较大数额罚款处罚





送达行政处罚听证告知书（告知当事人3日内提出听证）





送达《行政处罚听证通知书》（在听证7日前）





举行听证





告知当事人给予行政处罚的事实、理由和依据





结    案





两人以上执法，出示执法证件





归    档








收集必要证据





一般程序





有案件来源





立    案





制作《立案审批表》，报主管负责人审批





调查取证





执法人员提交调查终结报告





负责人审查有关材料后，依法作出决定，重大复杂案件集体讨论





送达有关限改文书





作出处罚决定





执    行





听证程序





对作出责令停业整顿、吊销许可证、较大数额罚款处罚





送达行政处罚听证告知书（告知当事人3日内提出听证）





送达《行政处罚听证通知书》（在听证7日前）





举行听证





告知当事人给予行政处罚的事实、理由和依据





结    案





两人以上执法，出示执法证件





归    档








检查





举报





发现违法事实


            





审查立案





           告知





告知当事人行政强制的事实、理由和依据，听取当事人陈述申辩





      决定





制作行政强制决定书，送达当事人





执行





            申请





直接到县文广新局县文化馆申请








                             受理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                            审查决定


在受理后20个工作日审查完成并作出确认或不予确认的决定








作出确认决定，并进行公示。











作出不予确认的决定，说明理由。





      送达





发放批准文书。





            申请





政务服务中心文广新局窗口提出申请管理股申请








                            受理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                            决定





依法受理后审查完成并作出备案决定。











作出同意备案的书面决定，下发备案文书。





                                 归档





            申请





政务服务中心文广新局窗口提出申请管理股申请








                            受理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                            审查决定





在受理及时审查完成并作出许可或不予许可的决定





作出许可决定。











作出不予行政许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





      送达





发放准印证。





            申请





政务服务中心文广新局窗口提出申请








                            受理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                            审核





依法受理后，审核申请人提供的材料，不同意的书面说明理由。





                             转报





同意的报上级主管部门审批。





申请





政务服务中心文广新局窗口提出申请管理股申请








受理





收到申请者申请材料后当场完成申请材料的初审工作，材料能当场更正的，允许当场更正








材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回并要求补正。








申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。








不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并说明理由





                            审核





依法受理后，审核申请人提供的材料，不予年检的书面说明理由。





年检


   


同意的予以年检。








